
名古屋大学東山地区
入構申請管理システムについて

【外来者（※）用】

定期外来入構申請マニュアル

※共同研究者等、課外活動の監督・コーチ、
事業者・業者、工事関係者

作成日： 年 月 日2025 11 5 Ver.4



もくじ ※本ページです。 p.2
1.外来者用入構申請管理システムの利用対象者 p.3
2.入構申請管理システムの利用登録 p.4
3.ログイン方法 p.6
4.定期外来入構申請方法 p.7
5.申請後の流れ p.18

申請が「許可」された場合 p.19
申請が「不許可」となった場合 p.21
申請が「差戻」となった場合 p.22

6.こんなとき、どう申請すればいい？ p.23
①申請者情報を確認・変更したい p.24
②パスワードを変更したい/パスワードを忘れてしまった p.26
③申請情報（登録車両等）を変更したい p.28

7.FAQ p.33

もくじ

2



1.外来者用入構申請管理システムの利用対象者

名古屋大学東山地区入構申請管理システム（以下、
「本システム」）を利用していただくのは、教育、
研究、本学への役務提供その他本学に関係する用務
で、やむを得ず定期的に自動車で来校する必要があ
る外来者の方が、東山地区教職員の承認のもと、定
期入構を申請される場合です。

3

名古屋大学東山地区構内における自動車等の入構,駐車等の規則に関する要項
  「別表 入構許可の申請資格,許可証等の申請手続き及び許可期間」



2.入構申請管理システムの利用登録

4

入構申請管理システム（外来者用）
新規登録

スマホから
もご利用い
ただけます

ログイン
ページは
こちら！

「本システム」を利用するには、まず最初に
「新規登録」（いわゆるユーザー登録）を行う
必要があります。

https://area31.smp.ne.jp/area/p/ndnj9qflhs8lipikc2/bhXdkH/login.html
https://area31.smp.ne.jp/area/p/ndnj9qflhs8lipikc2/bhXdkH/login.html


2.入構申請管理システムの利用登録

①入構申請者登録フォーム（定期外来）へ、
必要な事項を入力してください。

5

②登録が完了すると、登録したメールアド
レス宛に、利用登録完了通知メールが届き、
手続完了です。



3.ログイン方法

登録したメールアドレス・パスワードを入力いただ
き、「ログイン」ボタンをクリックしていただくと、
ログインできます。

6

※ログイン後TOPページ



4.定期外来入構申請方法

①ログイン後TOPページの「【四輪】
定期外来申請」を選択します。

7

次のページへ



4.定期外来入構申請方法

②「入構申請」を選択します。
※「【外来】定期入構申請履歴一覧」に過去の申請履歴が表示されている場合は、「申請
日時」をクリックすることで、再利用が可能です。ただし、申請当時の情報が反映されて
おりますので、適宜修正をしてご利用ください。
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申請者の申請履歴一覧表が表示されます。
初めてログインする場合は、何も表示されません。 ご自身の申込履歴を検索される方はこちら

をクリックしてください。
検索フォームが表示されます。

「申請日時」をクリックすると、この時の申請内容を
再利用して申請していただくことが可能です。

次のページへ



4.定期外来入構申請方法

③【遵守事項】、【申請資格】を必ずご確認し
た上で、各項目に✓を入れてください。

9

次のページへ



4.定期外来入構申請方法
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A 新規 初めて定期外来入構申請する車両の場合。
または、前回申請から期間が1か月以上空いた場合。

B 変更 既に許可された利用期間中に、変更事項（※）がある場合。
※住所、申請理由、証明書類データ、車両情報

C 延長

連続した期間の申請で、申請資格に変更がない場合。
例）令和7年10月31日まで定期入構許可を受けていた方が、令和7年
11月30まで利用期間を延長する場合。
※利用期間が終了してから1か月以上空く場合、または申請資格（申
請理由）を変更して申請する。

D 代車申請 代車の申請をする場合。
E － 改修中のため、選択不可。

④該当する申請区分に✓を
入れてください。

次のページへ



4.定期外来入構申請方法

⑤全ページ「4 申請区分」で「B 変更」を選択
した場合のみ、該当項目に✓を入れてください。

11

⑥項目6～13は、「申請者登録フォーム」で新
規登録時に入力いただいた情報が反映されてい
ます。
こちらの情報を変更したい場合は、「申請者情
報を確認・変更したい」（p.24～p.25）を参照
ください。

次のページへ



4.定期外来入構申請方法

⑦項目15～17は、以下の場合に必ず入力してく
ださい。
• 申請者とは異なる者が車両を利用する場合
• 申請者とは異なる者が入構整理料の振込名義人
となる場合

12

※過去の申請を再利用した場合は、その当時の申請情報が
そのまま反映されますので、適宜ご変更してください。

⑧学内担当者へも審査結果の通知が届きますので、
項目18～20は、東山地区教職員了承のもと、誤
りのないようにご入力ください。
連絡先誤りや本学教職員からの依頼があった場合
には、申請の許可が取り下げられます。

次のページへ



4.定期外来入構申請方法

⑨下図をご確認の上、入力してください。
※項目21～24に入力ミスがありますと、
ゲートが開きませんので、ご注意くださ
い。

13

項目21陸運支局

項目23用途コード

項目22車種コード

項目24一連番号

次のページへ



4.定期外来入構申請方法

⑩項目25申請理由については、別表1
を参考に、選択してください。

14

次のページへ
※別表1から抜粋

⑪申請理由によって、詳細の入力ま
たは不要のチェックボックスに✓を
してください。



4.定期外来入構申請方法

⑫選択し、ファイルを添付してください。
• 車検証（自動車検査証）：必ず添付すること。

• 居住地の地図（共同研究者等）：地図アプリよりダウンロードし居
住地が分かるように印をつけること。

• 診断書（共同研究者等）：医師による自動車通勤が必要であること
の記載がある診断書で、発行後1か月以内のものであること。

• 部活動指導証明書：申請理由および活動計画等の記載があり、教育
推進部及び附属学校が認めた書類であること。

• 個人車両業務使用の証明書（業務車両で社用車でない場合）：東山
地区用務先と契約がある会社より、業務車両として利用することが
明記されている理由書（※テンプレートはHPに掲載）を提出こと。

15

※PDFファイルでお願いします。

次のページへ

※申請資格に関わる証明書類は、施設統括部HP外来「入構に関わり申請
資格・申請基準（定期外来）」で確認すること。

https://web-honbu.jimu.nagoya-u.ac.jp/fmd/04safety/chatbot/image/gairai_application.pdf
https://web-honbu.jimu.nagoya-u.ac.jp/fmd/04safety/chatbot/image/gairai_application.pdf
https://web-honbu.jimu.nagoya-u.ac.jp/fmd/04safety/chatbot/image/gairai_application.pdf
https://web-honbu.jimu.nagoya-u.ac.jp/fmd/04safety/chatbot/image/gairai_application.pdf


4.定期外来入構申請方法

⑬項目29利用開始日、30利用終了日を入力して
ください。
※利用終了日末日は、利用年度末日3月31日ま
でとなります。年度をまたいで申請することは
できません。
※代車申請の場合は、30日が限度です。

16

※利用期間は１日単位での申込はできません。入構整理料も月額での計算となり，日割り計算はいたしません。

⑭項目31利用期間は、注意事項をご確認の上、
項目29、30で入力した日付から、利用期間を入
力してください。

⑮「確認」をクリックしてください。

次のページへ



4.定期外来入構申請方法

⑯入構申請フォームへ入力いただいた内容の確認画
面です。修正がある場合は「戻る」をクリックして
いただくと、入構申請フォームに戻ります。この内
容でよければ、「確認」をクリックしてください。
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⑰申請者に申請受付メールが届きます。後日審査結
果が申請フォームに入力いただいたメールアドレス
に通知されますので、結果が出るまでお待ちくださ
い。

申請完了です



5.申請後の流れ

申請状況 参考ページ
審査中 審査が開始したことを示します。 -
許可 審査の結果、申請が許可されたことを示します。 p. 19へ
不許可 審査の結果、申請が不許可となったことを示します。 p.21へ
差戻 審査の結果、申請に不備があることことを示します。 p.22へ
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ログイン後TOPページ

申請状況が
「申請中」→「審査中」→「入金依
頼中」、 「不許可」または「差戻」

と変わります。



5.申請後の流れ【許可の場合】
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①「審査結果のお知らせ」通知メールが届
きます。（この時、ログイン後TOPページ
の申請状況欄が、「入金依頼中」に自動更
新されます。）
②メール本文中に記載された金額を指定口
座にお振込みください。振込名義人は、所
属機関名または申請者または車両利用者名
でお振込みください。

③メール本文中のURLから振込完了報告を
してください。入構整理料免除車両の場合
は、p.20へ。

④「入金証明」（ご利用明細表やインター
ネットバンキングの振込画面等）を添付し、
「報告」をクリックしてください。

金融機関からの「入金証明」の
画像を添付してください。

※PDFファイルでお願いします。

振込完了報告フォーム

※複数台分の入構整理料をまとめて振り
込んだ場合、登録車両毎に該当する入金
証明書を必ず添付してください。

⑤振込報告完了の通知メールが届きます。
（この時、申請状況欄が、「入金済み」に
自動更新されます。） 次のページへ



5.申請後の流れ【許可の場合】
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⑥交通担当の担当者が入金の確認を行いま
す。確認ができましたら、入構許可証を
メールで配信します。（この時、ログイン
後TOPページの申請状況欄が、「許可」に
自動更新されます。）

⑦メール本文のURLから入構許可証のPDF
をダウンロードしていただけます。

入構許可証は、各自A4サイズでカラー印刷をして下さい。
構内入構の際には、ダッシュボード等、車外から確認でき
る位置に入構許可証を掲示して下さい。

申請完了です



5.申請後の流れ【不許可の場合】
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通知メール「審査結果のお知らせ」が届き
ます。
メール本文中の【事務局コメント】に、不
許可となった理由が記載されます。
申請内容の修正はできませんので、再度申
請をご希望される場合は、初めから申請し
直してください。

※申請状況も
「不許可」となります。

不許可理由



5.申請後の流れ【差戻の場合】
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通知メール「申請が差戻されました」が届
きます。
メール本文中のURLから「入構申請修正
フォーム」へ遷移して再申請してください。

※本フォームは修正用のフォームです。

フォームの最上部の「事務局コメン
ト」に、環境安全課環境管理係交通担
当からの差戻理由が記載されます。



6.こんなとき、どう申請すればいい？

①申請者情報を確認・変更したい場合・・・p.24-p.25
②パスワードを変更したい/パスワードを忘れた場合・・・p.26-27
③申請情報（登録車両等）を変更したい場合・・・p. 28-32

23



6-①申請者情報を確認・変更したい場合

24

申請者情報（所属機関・氏名・職種・住
所・メールアドレス・電話番号）を確認・
変更したい場合は、ログイン後TOPページ
の「申請者情報確認・変更」のメニューか
らお手続きいただけます。

次のページへ



6-①申請者情報を確認・変更したい場合
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1.情報を確認したい場合は、左図の画面で
ご覧ください。

2.情報を変更したい場合は、以下の手続き
をしてください。
①「変更項目」から変更する内容の項目を
選択（複数選択可）するとともに、以下の
選択した項目に、変更後の情報を入力して
ください。
②変更内容の入力が済みましたら、「登
録」をクリックしてください。
③通知メール「申請者情報変更の手続きを
完了しました」が届きましたら、手続き完
了です。

申請完了です



6-②パスワードを変更したい/パスワードを忘れた場合

26

①「パスワードの変更/パスワードをお忘
れの場合」をクリックすると、メールアド
レスを入力する画面に遷移しますので、登
録のメールアドレスを入力して送信してく
ださい。

次のページへ



6-②パスワードを変更したい/パスワードを忘れた場合
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②通知メール「［パスワード］再登録手続
き通知」が届きます。

パスワード再登録手続き

③新しいパスワードを入力し、「再登録」
をクリックしてください。

④通知メール「［パスワード］再登録完了
通知」という通知メールが届き、手続き完
了です。

申請完了です



6-③申請情報（登録車両等）を変更したい
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①許可されている最新の申請を再利用しま
す。申請日時をクリックし、次画面の「再
利用して申請する」を選択してください。
※申請の審査が開始された以降に、登録情報の変更をする場合、
審査結果の通知が遅れます。入力内容に誤りがないようにご注意
ください。

次のページへ



6-③申請情報（登録車両等）を変更したい

29

次のページへ

②3申請区分を選択してください。
・許可済みの申請情報の変更→B変更
・許可済みの車両の利用期間延長→C継続

③4更新内容では、変更する全ての項目を
チェックしてください。

④変更後の情報を、フォームの該当項目に
入力（または選択）し直してください。



6-③申請情報（登録車両等）を変更したい

30

次のページへ

⑤変更後の内容を証明する書類を選択し、
添付してください。

※自動車検査証は申請毎に必ず添付してく
ださい。
※変更後の証明書類を添付してください。



6-③申請情報（登録車両等）を変更したい

31

⑥入力が完了しましたら、「確認」をク
リックし確認画面に進み、問題がなければ
送信してください。

⑦登録のメールアドレスに受付完了メール
が届きます。

※年度をまたいで申請するこ
とはできません。
※項目29「利用開始日」は、
申請者情報の変更を希望する
日を入力してください。
※項目30「利用終了日」は年
度末日の3月31日を限度としま
す。

次のページへ



6-③申請情報（登録車両等）を変更したい
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⑧変更申請が許可された場合、ログイン後
TOPページの申請状況欄が「許可」に自動
更新され、メールで通知があります。
※変更内容により、審査が必要となり、お
時間がかかることがあります。

⑨メールの通知に従い、振込、許可書の印
刷等を行なってください。（参考：p.19～
p.20）

申請完了です



7.FAQ

33

• 申請・入構申請管理システム関する問い合わせをしたいです。
• sis-kou2@t.mail.nagoya-u.ac.jpへお問い合わせください。

• 複数台申請をしたいです。（業務車両に限る）
• 登録フォームで登録していただいたID（メールアドレス）とパスワードで申請フォームにログインしてください。車両1台ごとに申請フォームの
「入構申請」より新規をチェック し、必要事項を記入し申請してください。登録車両ごとに利用期間分の入構整理料がかかります。

• 申請をした後に、申請内容を修正したいです。
• 申請が審査中の場合、修正はできません。審査結果の通知後、再度申請内容の変更をしてください。手続きが遅れるため、申請の際には内容に誤
りがないか、よくご確認ください。

• 申請後、審査結果の通知はいつ頃になりますか。
• 年度途中の申請については、大学営業日7日後になります。次年度4月1日の申請については、次年度申請期間中に申請された場合、3月中旬頃より
順次通知いたします。次年度申請期間外の場合は、4月1日からのご利用ができませんのでご注意ください。

• プリントアウトした許可証を紛失しました。
• 許可証配信メールのURLから再度許可証のデータをダウンロードしてください。

• 許可証のダウンロードができません。
• 別のブラウザやスマートフォンでダウンロードをお試しください。

mailto:sis-kou2@adm.%EF%BD%8Eagoya-u.ac.jp
mailto:sis-kou2@adm.%EF%BD%8Eagoya-u.ac.jp
mailto:sis-kou2@adm.%EF%BD%8Eagoya-u.ac.jp
mailto:sis-kou2@adm.%EF%BD%8Eagoya-u.ac.jp
mailto:sis-kou2@adm.%EF%BD%8Eagoya-u.ac.jp
mailto:sis-kou2@adm.%EF%BD%8Eagoya-u.ac.jp
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