
名古屋大学東山地区｜バス入構申請

名古屋大学東山地区バス入構申請（学生）フロー 現在の様式9（Excel）を使用する運用

1 申請

学生

• 様式9（Excel）に入力

2 内容確認

課外活動係（公認団体学生）
or

担当教職員

• 申請内容・駐車可能台数を
確認後、交通担当へ提出

• 利用日の5日前（土日祝日、
大学休業日除く）までに提
出

3 審査

交通担当

sis-kou@t.mail.nagoya-u.ac.jp

• 入構日時・台数等を確認

4 決裁

環境安全課

• 申請内容を最終確認
• 承認または差戻し

5 承認

入構許可

• 学生へ承認を通知
• 担当教職員へも通知

⑥-B【利用日前日（大学営業日）正午を過ぎる場合】
窓口で手続き 1か2のどちらかで提出

1  利用日当日に窓口へ提出

承認済みのバス入構申請書（様式
9）の未定箇所を記入して窓口に提
出

2  利用日当日に窓口で記入

下記窓口受付時間内に、窓口で車両
番号などを記入

【窓口】
・豊田講堂前ゲート窓口（8:00～19:00）
・総合案内所守衛室（19:00～翌8:00）

⑥-A【利用日前日（大学営業日）正午までに確定した場合】
メールで手続き

1  学生

車両番号等が記入された正式な申請書
を添付のうえ、承認メールに返信して
交通担当へ提出
（課外活動係または担当教職員をCC
につけること）

2  交通担当

車両番号を確認し受付完了

※【1 申請】バス会社名・車両ナンバーが未定の場合は、空欄のまま申請し、確定後に正式な申請書を再提出してください。
※申請メールは学生・教職員とも、機構メールアドレスからのみ受け付けます。 ※駐停車は乗降のみ30分以内・先着5台までです。

or

【車両番号等の確定後の手続き】

※利用日前日が大学休業日の場合は直前の大学営業日の正午まで

●公認団体学生
課外活動係へ提出

●上記以外の団体の学生
担当教職員へ（承認済みの

場合は担当教職員をCC）提出
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